教学管理制度

1、任课教师必须提前10分钟到岗。任课教师是教学期间学生安全的第一责任人。 

2、要严格遵守作息时间，杜绝提前放学现象。对于有家长接送的学员，一定要把学员亲自交给家长，防止出现家长接不到孩子的现象。对于没有被按时接的孩子，任课教师和中心相关管理教师要给予妥善安置。要教育并监管学生课间休息时不到其它楼层，不出二楼，不到楼梯栏杆处和其它危险地方玩耍。

3、要强化课堂教学的管理，上课期间，学员一律不得外出。要强化课堂纪律，加强教学组织，既要面向全体，又要因材施教，防止走向两个极端。

4、每次课结束前要安排3-5分钟对所在教室进行卫生清理，组织学生摆放好桌椅，清理垃圾，收好自己的物品，搞好室内卫生，培养学生良好的行为、卫生习惯。

5、要针对校外教育的特点，不断改进教学方法，努力提高培训质量，增强家长的满意度。

