
伊宁市青少年综合实践教育中心   

安全工作管理制度

1、 单位成立安全工作领导小组，中心书记任组长，中心副主任任副组长，成员包括办公室主任，总务主任，后勤办公室主任。

2、 节假日期间，值班人员按要求做好值班工作，坚守岗位，尽职尽责，加强巡视检查，发现漏洞及时向领导汇报。

3、 各办公室、活动室，要及时关灯，切断电子用品电源，关好门窗。

    4、单位的重要物资，易燃易爆物品按照规定由专人负责，私人的易燃易爆物品不得存放在单位。

    5、加强对学生安全教育，预防意外事故发生，加强考勤管理，随时与家长、学校取得联系。

    6、一旦发生意外事故，要及时报警，并及时上报市教育局。

    7、遇有火灾，要及时报警，及时扑救，同时自觉保护现场，协助领导和有关部门追查起火原因。

    8、定期检查单位安全隐患及消防设施情况，按规定更换灭火器，学会消防器材的使用办法和保养知识。以月登记，后勤办公室具体负责。

    9、安全工作要与业务和行政管理工作同计划、同部署、同检查、同评比、同总结，严格执行安全一票否决制。

    10、各活动室、办公室要保持清洁，易燃物必须在下班前清理干净，切断电器电源开关，严禁用汽油、煤油擦洗器件，楼道内不得随意存放物品。

    11、各部门要健全安全排查机制，在各自职责范围内，定期组织安全检查，及时发现和消除隐患，重点加强对重大事故、重大活动隐患的排查与监管。

    12、组织各类活动，必须制定相应的安全预案，对可能发生的隐患有预见、有防范、有预案、有措施，杜绝安全事故发生，做好人员、器材、药品等防范救治的准备工作。

    13、活动前开好领队会，工作人员会，进行防火、防盗、防中暑、防食物中毒、防伤害，防交通事故等安全防范教育，提出切实可行的具体要求和注意事项。

    14、事先对活动场所、设备、器材做好安全检查，充分了解周围环境、社情、安全度、消除隐患、消除不安全因素，采取预防措施。

    15、定期组织开展安全教育活动，安全演练，安全防范措施的学习，学会处置应急的基本操作流程，牢固树立安全意识和安全第一的思想。


