伊宁市行政复议申请办事指南
 
一、事项名称：行政复议申请
二、法律依据：《中华人民共和国行政复议法》（2023年修订）
三、办理机构：伊宁市人民政府行政复议机构（伊宁市司法局）
四、受理条件：
1.有明确的申请人和符合本法规定的被申请人；
2.申请人与被申请行政复议的行政行为有利害关系；
3.有具体的行政复议请求和理由；
4.在法定申请期限内提出；
5.属于本法规定的行政复议范围；
6.属于本机关的管辖范围；
7.行政复议机关未受理过该申请人就同一行政行为提出的行政复议申请，并且人民法院未受理过该申请人就同一行政行为提起的行政诉讼。
五、复议前置：
申请人应当先向行政复议机关申请行政复议，对行政复议决定不服的，可以再依法向人民法院提起行政诉讼：
　　1.对当场作出的行政处罚决定不服；
　　2.对行政机关作出的侵犯其已经依法取得的自然资源的所有权或者使用权的决定不服；
　　3.认为行政机关存在行政复议法第十一条规定的未履行法定职责情形；
　　4.申请政府信息公开，行政机关不予公开；
5.法律、行政法规规定应当先向行政复议机关申请行政复议的其他情形。
六、法律援助：
符合法律援助条件的行政复议申请人可以申请法律援助，申请地点：伊宁市司法局法律援助中心，地址：伊宁市南环路（恒大雅苑小区对面）五棵橡大酒店楼后。咨询电话：0999-8359357。
七、申请材料：
1.《行政复议申请书》（申请人签名或盖章）；
2.申请人身份证明材料（公民：居民身份证复印件；法人或其他组织：①法定代表人身份证明书原件；②法定代表人居民身份证复印件；③企业营业执照副本或组织机构代码证等能证明申请人身份的有效证明复印件）；
3.如有委托代理人，需提交授权委托书。代理人为自然人的，提供代理人居民身份证复印件；代理人为律师、基层法律服务工作者的，提供律师事务所、基层法律服务所所函原件及律师、法律服务工作者执业证复印件；
4.如同一复议案件申请人超过5人的，推选1至5名代表参加行政复议。行政复议代表人需提交居民身份证复印件和推选证明材料；
5.申请复议的行政行为复印件（如被申请人作出行政许可、确认、处罚等行为的有关决定书、通知书、批准书等）；
6.证明申请人符合申请复议法定条件的材料（申请人与具体行政行为存在利害关系的证明材料；认为被申请人不依法履行法定职责的，应提交曾经向被申请人提出过相应请求的书面材料）；
7.支持复议请求及申请书中所主张事实理由的相关证据材料复印件。
上述材料，提交一式两份，每增加一个第三人相应增加一份材料。
八、申请方式：
申请人可通过以下两种方式向伊宁市人民政府申请行政复议：
1. 邮寄申请，邮寄地址：（一）伊宁市人民政府办公室340办公室（收），联系电话：0999-8359530 邮编：835000。（二）伊宁市司法局行政复议与应诉科（收）。联系电话：0999-8359756，邮编：835000。
2.当面申请，请联系工作人员，联系电话：0999-8359756。
注：对当场作出或者依据电子技术监控设备记录的违法事实作出的行政处罚决定不服申请行政复议，符合伊宁市人民政府管辖范围的，可以通过作出行政处罚决定的行政机关提交行政复议申请，或者直接向伊宁市人民政府行政复议机关提起行政复议。
九、办理期限：
普通程序：自受理之日起60日内作出行政复议决定，案件办理期限为60日，情况复杂的可延长30日，复杂的延长的也不会超过90日，属于中止情形的案件，中止期间不计入案件办理期限。
简易程序：自受理之日起30日内作出复议决定。
十、接待时间：
周一至周五：冬季上午10:00-14:00、下午15:30-19:30
夏季上午10:00-14:00、下午16:00-20:00
双休日及法定节假日除外。
[bookmark: _GoBack]十一、办公地址：伊宁市司法局（南环路996号恒大雅苑小区对面五棵橡大酒店楼后），办公电话：0999-8359756。
 
 
 

行政复议受案范围
 
有下列情形之一的，公民、法人或者其他组织可以依照本法申请行政复议：
　　（一）对行政机关作出的行政处罚决定不服；
　　（二）对行政机关作出的行政强制措施、行政强制执行决定不服；
　　（三）申请行政许可，行政机关拒绝或者在法定期限内不予答复，或者对行政机关作出的有关行政许可的其他决定不服；
　　（四）对行政机关作出的确认自然资源的所有权或者使用权的决定不服；
　　（五）对行政机关作出的征收征用决定及其补偿决定不服；
　　（六）对行政机关作出的赔偿决定或者不予赔偿决定不服；
　　（七）对行政机关作出的不予受理工伤认定申请的决定或者工伤认定结论不服；
　　（八）认为行政机关侵犯其经营自主权或者农村土地承包经营权、农村土地经营权；
　　（九）认为行政机关滥用行政权力排除或者限制竞争；
　　（十）认为行政机关违法集资、摊派费用或者违法要求履行其他义务；
　　（十一）申请行政机关履行保护人身权利、财产权利、受教育权利等合法权益的法定职责，行政机关拒绝履行、未依法履行或者不予答复；
　　（十二）申请行政机关依法给付抚恤金、社会保险待遇或者最低生活保障等社会保障，行政机关没有依法给付；
　　（十三）认为行政机关不依法订立、不依法履行、未按照约定履行或者违法变更、解除政府特许经营协议、土地房屋征收补偿协议等行政协议；
　　（十四）认为行政机关在政府信息公开工作中侵犯其合法权益；
（十五）认为行政机关的其他行政行为侵犯其合法权益。
 
 规范性文件附带审查
公民、法人或者其他组织认为行政机关的行政行为所依据的下列规范性文件不合法，在对行政行为申请行政复议时，可以一并向行政复议机关提出对该规范性文件的附带审查申请：
　　（一）国务院部门的规范性文件；
　　（二）县级以上地方各级人民政府及其工作部门的规范性文件；
　　（三）乡、镇人民政府的规范性文件；
　　（四）法律、法规、规章授权的组织的规范性文件。
前述所列规范性文件不含规章，规章的审查依照法律、行政法规办理。 
 
行政复议申请书模板(公民/法人或者其他组织)
 
申请人：（姓名）       ，性别：    ，出生年月：    ，
身份证（其他有效证件）号码：    ，工作单位：    ，
住所（联系地址）：    ，邮政编码：    ，电话：    。
……
复议代表人：（姓名）       、（姓名）       。
【申请人：（法人或其他组织）（名称），                    统一信用证代码：    ， 住所地（联系地址）：    ，邮政编码：    ，联系电话：        。
法定代表人或主要负责人：（姓名）    ，职务：      。】
委托代理人：（姓名）    ，性别：   ，出生年月：      ，
身份证（其他有效证件）号码：   ，工作单位：   ，
住所（联系地址）：   ，邮政编码：   ，电话：   。
被申请人：（名称）       ，
行政复议请求：                                           ……            
                                                                                                     。
事实和理由：                                         ……                                             
 
此致
 
 
（行政复议机关名称）  
 
 
附件：1.申请书副本     份
     2.申请人身份证明材料复议件
     3.其他有关材料    份
4.授权委托书(有委托代理人的)
 
               申请人(签名或者盖章)：             
           （申请行政复议的日期）      年   月   日
1

